Jak se pripojit k online schuzce

v Microsoft Teams

Tento struény navod popisuje jak se mlzete pripojit k online schlizce v Microsoft Teams. Diky
takové schizce muzZete s dalSimi lidmi komunikovat prostfednictvim hlasu, videa, textovych
zprav, mGzete sdilet prezentaci nebo svou obrazovku ¢i vyuzit dalSich mozZnosti. K ucasti na
online schlizce Vam staci pocitac (idealné vybaveny sluchatky ¢i reproduktory a mikrofonem
- notebook), pfipadné tablet/mobil. Nebojte se, je to jednoduché.

Pozvanka

To, Ze jste pozvani na Teams online
schlizku, zjistite snadno. V obsahu
emailu / emailové  pozvanku
naleznete podobny odkaz:

Pfipoijit se ke schiizce pres Microsoft Teams
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PFiprava na schuzku
*  Zajistéte si vhodné zafizeni (pocita¢/mobil/tablet) a pripojeni k internetu
*  Vyberte sivhodné misto/prostor bez zbyteénych ruch( (i kvili ostatnim ucastnikiim)
*  Vyzkousejte si pripojeni ke schlizce dopredu
(predevsim pokud je to Vase prvni online Teams schiizka
*  Pochopitelné se pripravte na vlastni predmét/téma schizky

Jak se pfipojim ?

Mam MS Teams Pouzivam Office365, ale

; Nemam MS Teams ani
nemam MS Teams

- Staci se v Case Office365
schlzky pfipojit - MdZete se bud - —
kliknutim na odkaz v pfipojit - Muzete se pripojit
pozvance &i zvolit prostfednictvim prostfednictvim
tlagitko : webového prohlizege webového prohlizece.

$ po kliknuti na odkaz v
- pozvéance a prihlaseni - Po kliknuti na odkaz v
Sf,:f;’:;;':s stejnym jménem a pozvance se v pripadé
heslem jako do pouziti prohlizece

- Pokud zatim nemate, emailu / Office365. Chrome nebo Edge
mUzete si také rovnou spusti
stahnout aplikaci - Nebo si mlzete klientské rozhrani. V
Teams pro mobilni nainstalovat a pouzit pfipade jineho
zatizeni z Apple Store aplikaci MS Teams ze prohlizece je potreba
¢i Google Play. stranky stahnout aplikaci.

portal.office.com (na

pocita¢) ¢i na mobilu - Podrobnéjsi ndvod na
stéhnout z Play ¢i dalsi strance

Store.
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Jak se pripojit k online schuzce

v Microsoft Teams — webovy prohlizec

Pfipojeni

To, Ze jste pozvani na Teams online Pripojit se ke schizce pres Microsoft Teams
schizku, zjistite snadno dle odkazu v
pozvance. Pro zahdjeni schizky na néj
kliknéte.
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Podporované webové prohlizece

Q) Pro plnou funkcionalitu online Teams schizky v prostifedi webového prohlizece
(véetné zvuku, videa, sdileni plochy), je potfeba vyuzit jeden podporovanych
prohlize¢i. Mezi ty patfi Chrome a Edge. Prohlizece Safari, FireFox, IE bohuzel
aktualné nepodporuji vSechny funkce. Pokud nemate Chrome nebo Edge, je potreba
jej bud stadhnout, nebo stdhnout a pouZit aplikaci Teams.

Pripojeni podporovanym

Pfipojeni nepodporovanym

prohlize¢em

prohlizecem
Microsoft Teams Microsoft Teams

Zménte webovy
) A )
Hl [

prohlize¢ nebo
stahnéte aplikaci
Vyzkousejte to nejlepsi ze schiizek T,
aplikaci pro stolni pocita;

Teams
Stahnout aplikaci pro systém Windows

Piipojit se misto toho na webu Pipojit s pres Microsoft Edge

Spusténi webového
Uz aplikaci Teams méte? Spustit nyni rozhra ni sch ﬂzky

MoZnost stahnout
plnou aplikaci
Teams

V& prohlize¢ nepodporuje schiizky pres Teams.

Pokud chcete zajistit optimalni prostredi schiizek,
poutZijte aplikaci Teams nebo se pripojte pres
Microsoft Edge

Ziskejte aplikaci Teams

Uz aplikadi Te:

méte? Spustit nyni

Zpfistupnén informai tetich stran

Aplikace Teams

Pokud pldnujete castéjsi ucast na online Teams schizkach, nebojte si nainstalovat
nabizenou aplikaci. Stejné postupujte, pokud se chcete schlizky ztuc¢astnit z mobilniho
zafizeni — zde je mozné aplikaci instalovat z Google Play nebo Apple Store.

Predsali
Pokud jste externi Ucastnik schlizky, musi Vas ez Sty byvim milbrsy smeimtprene
nejprve organizator nebo jiny interni ucastnik do
schlzky umoZnit vstup. Na této strance mate
zatim moZnost nastavit parametry zvuku a videa.
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Jak se pripojit k online schuzce

v Microsoft Teams — webovy prohlizec

Vstup

Po umoZnéni vstupu do schlzky, zadejte
své jméno a kliknéte na ,Pripojit se”
Prostfedi vypadd stejné v pfipadé

webového prohlize¢e i instalované

aplikace.

@i Schizks|Microsoft Tesms @ X + = B = Béhem SChGZky

<« C @ teamsmicrosoftcom/ #/pre-join-calling/19:meeting NjMyZWI3N/EENT... ™ ¢ € i V prﬁbéhu SCh':'Zky ma,te Fadu moinosti

nastaveni ¢i funkci. Jejich nabidka se zobrazi
po aktivaci mysi (pohyb, kliknuti) v okné
schlizky v ¢erném obdélnikd ve spodni ¢3sti
prostiedi schlizky. Mate moZnost:

Zapnout / vypnout kameru

Ztlumit mikrofon (mute)

Zapnout sdileni okna aplikace/plochy
Zobrazit a pouzit textovou konverzaci

(Chat)

Zobrazit ostatni ucastniky schizky

Nastavit dalSi mozZnosti (rozostfeni

pozadi obrazu kamery, ...)

n Zavésit a tim ukondit schazku.
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Jak se pripojit k online schuzce

v Microsoft Teams — U¢astnici

Potvrzeni ucastnika Ceka se na pfipe Lide x
Pokud se do schizky o Pozvat uziatele ®
pfipojuji externi host, Ertemiiost Ceks v predsali (1)
Ve v s Ceka v predsali
musi néktery z gy ExtemiHost Y
. , . 88" Zobrazit predssli « Phjmout Fost
ucaStnIku Jeho VStup entalné na schizce (1)
pOtVFdit. (zéleil' na Dalibor Lukes
@€l® Organizitor
nastaveni prostredi)
Pfidani dalSiho ucastnika
Do online schlzky muUzZete pridat dalSiho uUcastnika i
béhem jejiho prabéhu:
* Kdokoliv kdo ma odkaz na schizku v pozvance
. .. o v v s , v o Pfipojit se ke schiizce pfes Microsoft Teams
(emailu) jej muzZe preposlat dalsim ucastnikiim. o e .
, , . X ; ., , Lo , alii informace o aplikaci Teams | MozZnosti schizky
Nasledné pripojeni dalSiho externiho Uucéastnika
musi nékdo ze stavajicich ucastnik(i potvrdit.
* Organizator schlizky maze dalsiho Ucastnika pridat Lidé %
i pfimo z online schiizky v ¢asti Lidé.
” - (v B
. Pnpaglne pridat do kalendarove o3 . S ®
pozvanky a poslat

Pokracovani schizky i kdyZ se organizator odpoji | Nastaveni trovné ucastnik

Online schiizka v Teams pokracuje pro ostatni ucastniky i ve chvili, kdy se plivodni organizator
od schlizky odpoji. V tom ptipadé je ale doporuceno, aby pred odchodem zvysil Uroven
ostatnich ucastnik(l — , Nastavit jako ucastnika” nebo , Nastavit jako prezentujiciho” v prehledu

lidi
00 > Lidé x
cO Pozvat uzivatele @
Pozvat uZivatele @
Momentalné na schizce (2)
Prezentujici (1)
) Dalibor Luke$ ) Dalibor Lukes
@&(@® Organizator €@ Organizstor
gy ) Externi Host Ugastnici (1)
most g ) Externi Host
Host
O Ztlumit Géastnika
b O Ztumit Géastnika
X Pfipnout 42 Pfipnout
=  Odebrat Géastnika & Odebrat uéastnika
N £ Nastavit jako prezentuji.
4 Nastavit jako Gcastnika
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Jak se pripojit k online schuzce

v Microsoft Teams — Tablet/Mobil

Pokud se chcete k online schlzce v Teams pfipojit z mobilniho telefonu &i tabletu (nebo z

pocitace a nemate podporovany webovy prohlizec), je potfeba stahnout pfislusnou aplikaci
a vytvofit si u¢et Microsoft (zdarma)

Instalace aplikace g, M
Nejprve je potfeba na prislusném zafizeni nainstalujte aplikaci oo
Teams. Najdete ji v Apple Store ptipadné Google Play. Hledejte e
Microsoft Teams s modrou ikonkou

(v ptipadé Windows ¢i macOS pocitace kliknéte na pozvanku na
schizku a v zobrazené webové strance naleznete odkaz na
instalaci)

Zfizeni Uctu (zdarma)

Po spusténi aplikace o i
Teams, zvolte polozku Microsoft Teams Microsoft Teams
»Zaregistrujte se .
zdarma“, nasledné 5 a
zadejte svou emailovou
adresu, potvrdte
vytvoreni nového Uctu,
vyberte Ze  Teams Vit vés Microsot Tear!

Nejlepsi misto pro tymovou

budete pouZivat “pro e
praci,  vyplite par [ e |
dalSich ddaji  vcetné T
hesla a ucet nechte
vytvofit. i
Ndsledné se timto ke ot et
novym uctem pfihlasite
do aplikace Teams.

& businessstore.mi icrosoftcom

& businessstore microsoft com

Microsoft Teams
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